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 تح٤ٗ ٧بی ثط١ب٦ٝ اخطای حؿ٠ ثط ١ؾبضت ١ب٦ٝ قی٥٤
 ؾلاٝت
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 ّٚیبت .1 ٝبز٥

١ب٦ٝ ث٦ ٢ٝؾ٤ض ١ؾبضت ثط اٍساٝبت ا١دبٛ قس٥ زض ثیٞبضؾتب٨١بی تحت پ٤قف ٣ظاضت ث٨ساقت  ای٠ قی٥٤ .1
 :تس٣ی٠ ٕطزیس٥ اؾت ٕب٦١ تح٤ٗ ؾلاٝت ث٦ قطح شی٘ 6زضاخطای ثط١ب٦ٝ ٧بی 

 ّب٧ف ٝیعاٟ پطزاذتی ثیٞبضاٟ ثؿتطی زض  ثیٞبضؾتبٟ ٧بی ٝك٤ٞٗ ثط١ب٦ٝ  .1.1

 اضتَبء ّیيیت ذسٝبت ٣یعیت زض ثیٞبضؾتبٟ ٧بی ٝك٤ٞٗ ثط١ب٦ٝ .1.2

 ٝك٤ٞٗ ثط١ب٦ٝ ٧بی ثیٞبضؾتبٟ زض ٜیَٝ ٝترهمبٟ پعقْ حض٤ض .1.3

 ثیٞبضؾتبٟ ٧بی ٝك٤ٞٗ ثط١ب٦ٝ اضتَبء ّیيیت ٧تٚی٢ٔ  .1.4

 ، ذبل ٣ ١یبظ٢ٝس  حيبؽت ٝبٙی اظ ثیٞبضاٟ نقت اٙقلاج .1.5

 عطح حٞبیت اظ ٝب١سٕبضی پعقْبٟ زض ٢ٝبعٌ ٝحط٣ٛ  .1.6

ثق٨س٥ ضیبؾت زا١كٖب٥ ٣ زض ؾغح ؾتبز ٝطّعی  قی٥٤ ١ب٦ٝ زض ؾغح زا١كٖب١٥ؾبضت ثط حؿ٠ اخطای ای٠ 
١ؾبضت ثط ثط١ب٦ٝ تط٣یح ثبقس. ،لاظٛ ثصّط اؾت ١ح٥٤  ثه٤ضت ٝتٞطّع ثق٨س٥ ٝقب١٣ت زضٝبٟ ٣ظاضت ٝتج٤ؿ ٝی

 ظایٞبٟ عجیقی ثه٤ضت ٝدعا زض زؾت٤ضاٙقٞ٘ آٟ ثط١ب٦ٝ شّط ٕطزیس٥ اؾت.

 ٣ؽبیو ؾغ٤ح ١ؾبضتی .2 ٝبز٥

 ٣ؽبیو ؾتبز ٝطّعی .1

٧بی ٝحتطٛ زضٝبٟ، ث٨ساقت ،  تكْی٘ ّٞیت٦ ٣یػ٥ ١ؾبضت زض ٣ظاضت ثب فض٤یت ١ٞبی٢سٕبٟ ٝقب١٣ت .1.1
، زىتطثبظضؾی، اضظیبثی فْٞٚطز ٣  ت٤ؾق٦ ٣ ٝسیطیت ٢ٝبثـ، مصا ٣ زاض٣ ، آ٤ٝظقی ، پطؾتبضی

 پبؾر٤ٖیی ث٦ قْبیبت ٣ ؾبظٝبٟ ثی٦ٞ ؾلاٝت ایطا١یبٟ  ثب ٝح٤ضیت ح٤ظ٥ زضٝبٟ خ٨ت:

 ٝسیطیت اعلافبت ٣ پبؾر٤ٖئی ث٦ قْبیبت اظ عطیٌ ایدبز ؾبٝب٦١ ٝطّعی .1.2

 ایدبز ؾبٝب٦١ اْٙتط١٣یِ ثجت فْٞٚطز پعقْبٟ، ترٚيبت ٣ ٕعاضـ ثبظزیس٧ب .1.3

 ٧بی ت٨ی٦ قس٥ خ٨ت پبیف ثط١ب٦ٝ ٧بی اثلامی ؿتٙی ثبظ١ٖطی ٣تبئیس چِ .1.4

ٝسیطیت ثط ١ح٥٤ فْٞٚطز زا١كٖب٥ ٣ ثیٞبضؾتبٟ ٧بی تبثق٦ زض اخطای ٣ؽبیو ٣ ٝؿئ٤ٙیت ٧بی تقطیو  .1.5
 ٣ اثلاك قس٥

 ٣ظیط ث٨ساقتثطضؾی، تحٚی٘ ٣ پیٖیطی ٕعاضـ ٧بی ٣ان٦ٚ اظ زا١كٖب٥ ٧ب ٣ ثبظذ٤ضز ث٦  .1.6

٧بی ٍغت ت٤ؾظ تیٞی ٝتكْ٘ اظ ١ٞبی٢سٕبٟ ٝقب١٣ی٠ ت٤ؾق٦ ،  تس٣ی٠ ثط١ب٦ٝ ثبظزیس ٝب٧ب٦١ اظ زا١كٖب٥ .1.7
زضٝبٟ، ث٨ساقت، مصا ٣ زاض٣، آ٤ٝظقی،پطؾتبضی ٣ زىتط اضظیبثی فْٞٚطز ٣ پبؾر٤ٖئی ٣ ضؾیسٕی ث٦ 
قْبیبت ٣ ثطضؾی ٣ضقیت اخطای ثط١ب٦ٝ زض ثیٞبضؾتب٨١بی تحت پ٤قف)ثطٝج٢بی ثبظزیس اظ حساٍ٘ 

 ٝب٥ یِ ثبض( 3ٝب٥ ا٣ٗ ثط١ب٦ٝ ٣ پؽ اظ آٟ ٧ط  3ثیٞبضؾتبٟ زض ٧ط ٝب٥ حساٍ٘ زض 5

 ٣ؽبیو ٍغت ّك٤ضی .1

ثطٕعاضی خٚؿبت ٧ٞب٢٧ٖی ٣ اؾتيبز٥ اظ ؽطىیت زا١كٖب٥ ٧بی ٍغت ٝطث٤ع٦ خ٨ت اخطای ثط١ب٦ٝ ٧بی  .1.1
 اثلامی
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 تكْی٘ تیٜ ٧بی ١ؾبضتی ثب ٝكبضّت افضبء پیك٨٢بزی زا١كٖب٥ ٧ب .1.2

 بضؾتبٟ ٧بی ٝقی٠ خ٨ت پصیطـ ثیٞبضاٟپ٤قف ٣ تْٞی٘ ظ١دیط٥ اضخبؿ ٣ ٧ٞب٢٧ٖی زض تقیی٠ ثیٞ .1.3

ثط١ب٦ٝ ضیعی ٣ ظٝبٟ ث٢سی ثبظزیس٧بی ٍغت ّك٤ضی ٣ ١یع ا١قْبؼ ١تبیح ٣ ثبظذ٤ضا١س آٟ ث٦ ؾغح  .1.4
 ؾتبز ٝطّعی

 ٣ؽبیو زا١كٖب٥ .2

تكْی٘ ّٞیت٦ ٣یػ٥ ١ؾبضت زض زا١كٖب٥ خ٨ت  ثط١ب٦ٝ ضیعی ٣ ١ؾبضت ثط حؿ٠ اخطای ٣ؽبیو تقطیو  .2.1
٧بی زضٝبٟ، ت٤ؾق٦ ٣ ٝسیطیت ٢ٝبثـ، ، مصا ٣ زاض٣، آ٤ٝظقی ٣  تقس٥ ثب فض٤یت ١ٞبی٢سٕبٟ ٝقب١٣

زىبتط پطؾتبضی، ضؾیسٕی ث٦ قْبیبت ٣ تد٨یعات پعقْی  ٣ ؾبظٝبٟ ثی٦ٞ ؾلاٝت ایطا١یبٟ ثب ٝح٤ضیت 
 ٝقب١٣ت زضٝبٟ

ثط١ب٦ٝ ضیعی خ٨ت آ٤ٝظـ ٣ اعلاؿ ضؾب١ی ث٦ ّٚی٦ ض٣ؾب ٣ ٝسیطاٟ ثیٞبضؾتبٟ ٧ب زض خ٨ت اخطای  .2.2
 ٤ٗ ؾلاٝتثط١ب٦ٝ ٧بی تح

ثط١ب٦ٝ ضیعی خ٨ت تبئیس ٣ ٨١بئی ٤ٞ١زٟ ٙیؿت ىبضٝب٤ّپ٦ ثیٞبضؾتبٟ ٧بی تحت پ٤قف ٣ اضؾبٗ ث٦  .2.3
 ٝقب١٣ت زضٝبٟ ٣ ؾبظٝبٟ مصا ٣ زاض٣

اعلاؿ ضؾب١ی ث٦ ٝطزٛ زضذه٤ل ثط١ب٦ٝ ٧بی تح٤ٗ ١ؾبٛ ؾلاٝت ٣ ح٤ًَ ٕیط١سٕبٟ ذسٝت ث٦ ١ح٤  .2.4
 َٝتضی 

اؾتَطاضؾبٝب٦١ ثطضؾی ٣ پبؾر٤ٖئی ث٦ قْبیبت خ٨ت زضیبىت ٝسیطیت ٣ ثط١ب٦ٝ ضیعی ٢ٝبؾت خ٨ت  .2.5
 ؾبفت48قْبیبت ٝطزٝی اظ عطیٌ تٚي٠، پیبِٝ، ١ب٦ٝ اْٙتط١٣یْی ٣ ضؾیسٕی ٣ اٍساٛ حساّثط تب 

١٣ؾبضت ثط٧عی٦٢ ّطز زضضاؾتبی ثط١ب٦ٝ ترهیم ٢ٝبؾت ٣ ث٦ ٤ٍٝـ افتجبضات ث٦ ثیٞبضؾتبٟ ٧ب، .2.6
 تح٤ٗ ت٤ؾظ ثیٞبضؾتب٨١ب

پیٖیطی ٣ پبؾر٤ٖئی ث٦ قْبیبت ٣ثطذ٤ضز ثب ترٚيبت  ٣ خٞـ ث٢س ی ٕعاضق٨ب ٝسیطیت اعلافبت ، .2.7

 ٣اضؾبٗ آ٨١ب ث٦ ٣ظاضت ٝتج٤ؿ

تس٣ی٠ ثط١ب٦ٝ ثبظزیس زا١كٖب٧ی اظ ثیٞبضؾتبٟ ٧ب ت٤ؾظ تیٞی ٝتكْ٘ اظ ٝقب١٣ی٠ ٝحتطٛ زضٝبٟ ،  .2.8
ؾتبضی ت٤ؾق٦ ٣ ٝسیطیت ٢ٝبثـ ، مصا ٣ زاض٣،ث٨ساقت،  آ٤ٝظقی، ضئیؽ ضؾیسٕی ث٦ قْبیبت، پط

 ٣حطاؾت زا١كٖب٥ ٣ اضؾبٗ خٞـ ث٢سی ٕعاضـ ث٦ ٣ظاضت ٝتج٤ؿ

تس٣ی٠ خس٣ٗ ظٝب١ی ثبظزیس ّبضق٢بؾی اظ ثیٞبضؾتبٟ ٧ب ی تحت پ٤قف ثط١ب٦ٝ ٧بی تح٤ٗ ؾلاٝت ثط  .2.9
ٝب٥ یِ ثبض اظ ّٚی٦ ثیٞبضؾتبٟ ٧بی زا١كٖب٧ی تحت پ٤قف ت٤ؾظ تیٜ 3ٝج٢بی ثبظزیس حساٍ٘ ٧ط 

 ت ١ؾبضتی ٣ اضؾبٗ ثط١ب٦ٝ ث٦ ٣ظاض

خٚؿ٦ ٧يتٖی ضیبؾت ٣ ٝقب٣ٟ زضٝبٟ زا١كٖب٥/زا١كْس٥ ثب ض٣ؾبی ثیٞبضؾتب٨١ب ث٦ ٢ٝؾ٤ض ٕعاضـ  .2.10
 پیكطىت ّبض، ّٞج٤ز٧ب ٣ ٝكْلات

 ٣ؽبیو قج٦ْ ث٨ساقت ٣ زضٝبٟ .2.11

ثطٕعاضی خٚؿبت ٧ٞب٢٧ٖی ٣ اؾتيبز٥ اظ ؽطىیت قج٦ْ ٣ ّبضق٢بؾبٟ ثیٞبضؾتب٨١بی  .2.11.1
 ق٨طؾتبٟ  زضضاؾتبی  اخطای ثط١ب٦ٝ ٧بی اثلامی
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تكْی٘ تیٜ ٧بی ١ؾبضتی ثب ٝكبضّت ّبضق٢بؾبٟ قج٦ْ ٣ ثیٞبضؾتب٨١بی تبثق٦ ٣ تس٣ی٠  .2.11.2
 ثط١ب٦ٝ ظٝبٟ ث٢سی ثبظزیس٧ب ثب تبییس زا١كٖب٥ ٝطث٤ع٦

 خٞـ ث٢س ی ٕعاضق٨ب ٣اضؾبٗ آ٨١ب ث٦ ٝقب١٣ت زضٝبٟ زا١كٖب٥ ٝطث٤ع٦  .2.11.3

 ٣ؽبیو ثیٞبضؾتبٟ .3

ضؾتبٟ ثب فض٤یت ٝقب٣ٟ زضٝبٟ تكْی٘ ّٞیت٦ اخطائی زض ثیٞبضؾتبٟ ثب ٝؿئ٤ٙیت ضیبؾت ثیٞب .3.1
ثیٞبضؾتبٟ،ٝقب٣ٟ آ٤ٝظقی ثیٞبضؾتبٟ،ٝسیط ثیٞبضؾتبٟ، ٝتط٣ٟ،ٝسیط ا٤ٝض ٝبٙی، ٝسیط حطاؾت، ضییؽ 
زاض٣ذب٦١، ٝسیط ا٤ٝض ازاضی خ٨ت اخطای ثط١ب٦ٝ ٧بی اثلاك قس٥ ٣ ١ؾبضت ثط حؿ٠ اخطای ٣ؽبیو 

 تقطیو قس٥ ٣ ٕعاضـ ض٣ظا٦١ ث٦ ٝقب٣ٟ زضٝبٟ زا١كٖب٥

ت٦ اذلاً ثب فض٤یت ضییؽ ثیٞبضؾتبٟ، ٝقب٣ٟ زضٝبٟ ٣یب ٝسیط ثیٞبضؾتبٟ، ٝتط٣ٟ تكْی٘ ّٞی .3.2
ثیٞبضؾتبٟ، ٝقب٣ٟ آ٤ٝظقی ثیٞبضؾتبٟ، ١ٞبی٢س٥ ض٣ؾبی ثرف ٧بی ثبٙی٢ی ٣ زضن٤ضت ٙع٣ٛ ٝؿئ٤ٗ 
حطاؾت ثیٞبضؾتبٟ خ٨ت ثطضؾی ٣ تهٞیٜ ٕیطی زض ذه٤ل ترٚيبت پعقْبٟ ٣ پطؾ٢٘ زض اخطای 

 ثط١ب٦ٝ ٧بی تح٤ٗ ؾلاٝت

 اعلاؿ ضؾب١ی ٣ آ٤ٝظـ ث٦ ّٚی٦ پعقْبٟ ٣ ّبض٢ّبٟ زضذه٤ل ثط١ب٦ٝ ٧بی تح٤ٗ ؾلاٝت .3.3

ا١قَبز ٍطاضزاز ثب پعقْبٟ ثب اذص تق٨س ٝحضطی ٧ٞطا٥ ثب زضج ّٚی٦ ٣ؽبیو ٣ ا١تؾبضات ٣ اٍساٝبت  .3.4
ا١ضجبعی ٝغبثٌ ثب زؾت٤ضاٙقٞ٘ ٧بی ثط١ب٦ٝ ٧بی تح٤ٗ ؾلاٝت ٣ ّٚی٦ ض٤اثظ ٣ ٝيبز ٝطث٤ط ث٦ 

 اٛ افضبء ٧یئت فٚٞی ٣ ّبض٢ّبٟ ازاضی ٣ اٙعاٛ ث٦ ضفبیت آ٨١ب ثب تبئیس زا١كٖب٥ ٝطث٤ع٦ٍب٤١ٟ اؾترس

زضنس ىطا١كیع ٣ ١یع فسٛ  10اعلاؿ ضؾب١ی ٝج٢ی ثط ضفبیت ح٤ًَ ثیٞبض ٣ ٙع٣ٛ فسٛ پطزاذت ثیف اظ  .3.5
ت٨ی٦ زاض٧٣ب ٣ ٝٚع٣ٝبت اظ ذبضج اظ ثیٞبضؾتبٟ ت٤ؾظ ثیٞبض ٣ ٧ٞطا٧بٟ ثیٞبض زض چبضچ٤ة ثؿت٦ 

 ٤ٞٗ ثط١ب٦ٝ زض ٍؿٞت اعلافبت، پصیطـ، تطذیمٝك

 ثطضؾی ض٣ظا٦١ تد٨یعات پعقْی، ا١جبض ٤ٝاز زاض٣ئی ٣ ٝهطىی  .3.6

 ت٨ی٦ ٙیؿت ىبضٝب٤ّپ٦ ٝره٤ل ثیٞبضؾتبٟ ٤ٝضز تبئیس زا١كٖب٥/زا١كْس٥ .3.7

 ١ؾبضت ثط تد٤یع زاض٧٣ب عجٌ ٙیؿت ىبضٝب٤ّپ٦ تبئیس قس٥ .3.8

٤ٝضز تبئیس ٣ افلاٛ قس٥ اظ ؾ٤ی ازاض٥ ّ٘  ١ؾبضت ثط ت٨ی٦ تد٨یعات ٣ ٝٚع٣ٝبت پعقْی اظ ى٨طؾت .3.9
 تد٨یعات پعقْی

ثطضؾی ض٣ظا٦١  ثرف ٧ب، پصیطـ، تطذیم، ٝساضُ پعقْی اظ ١ؾط ١ح٥٤ اخطای ثط١ب٦ٝ ٧بی تح٤ٗ  .3.10
 ؾلاٝت

ثطضؾی ض٣ظا٦١ ا٣ضغا١ؽ ثیٞبضؾتبٟ اظ ٙحبػ ٣ضقیت پصیطـ ،٣یعیت ٣ تقیی٠ تْٚیو ثیٞبضاٟ، فسٛ  .3.11
 ١یع ٢ّتطٗ ٣ ٕعاضـ تطذیم ثیٞبضاٟ ثب ضضبیت قرهیاضخبؿ ذبضج اظ ظ١دیط٥ اضخبؿ ٣ 

ثجت اْٙتط١٣یْی ٣ض٣ز ٣ ذط٣ج ّٚی٦ پعقْبٟ ٣ ّبض٢ّبٟ ث٤یػ٥ زض ذه٤ل حض٤ض پعقْبٟ زض  .3.12
 ّٚی٢یِ ٣یػ٥ ٣ قیيت ٧بی َٝیٞی

ثجت اْٙتط١٣یْی اعلافبت ّٚی٦ ثیٞبضاٟ ٝطاخق٦ ٢٢ّس٥ ث٦ ثیٞبضؾتبٟ )ؾطپبئی ٣ ثؿتطی( حتی زض  .3.13
 ساٝبت زضٝب١ین٤ضت فسٛ ا١دبٛ اٍ

 (HISثجت اْٙتط١٣یْی ّٚی٦ اٍساٝبت ٣ ذسٝبت ٣ اٍلاٛ ٝهطىی ثیٞبض )ثط٣ظ ضؾب١ی  .3.14
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٧ٞب٢٧ٖی ثب ثیٞبضؾتبٟ ٧بی تقطیو قس٥ زض ظ١دیط٥ ا١تَبٗ زا١كٖب٧ی زض ن٤ضت ا١تَبٗ ثیٞبض، ثط  .3.15
 اؾبؼ زؾت٤ضاٙقٞ٘ ا١تَبٗ ثیٞبض

شیطثظ ٝؿتَط زض ثیٞبضؾتبٟ ٣  ضؾیسٕی ث٦ قْبیبت ٝطزٝی ٣ پبؾر٤ٖیی ث٦ آ٨١ب ت٤ؾظ ٣احس ٧بی .3.16
 ت٤َیت ؾیؿتٜ ٧بی ضؾیسٕی ث٦ آ٨١ب 

اضائ٦ ن٤ضتحؿبة یب ىبّت٤ضث٦ ثیٞبضاٟ ؾطپبیی ٣ ثؿتطی ثطای ٧ط٤١ؿ ذسٝت ٝغبثٌ ثب ىطٝت افلاٛ  .3.17
 قس٥ زض زؾت٤ضاٙقٞ٘ ٧بی اثلامی  

یٞبضؾتبٟ، زض ن٤ضت ٝكب٧س٥ ٤١اٍم ٣ یب ترٚيبت زض ثبظزیس ا٣ٗ، ض٠ٞ افلاٛ ّتجی ٤١اٍم ث٦ ضیبؾت ث .4
 قس.خ٨ت ثطضؾی ضىـ ٤١اٍم ا١دبٛ ذ٤ا٧سثبظزیس ثقسی ث٦ ىبن٦ٚ یِ ٧يت٦ اظ ثبظزیس ٍج٘ 

 ٕطزـ ّبض .3 ٝبز٥

 ؾغح: 5حساٍ٘ افضبی تیٜ ٧بی ثبظزیس ٢٢ّس٥ زض  .1

 ؾغح ٣ظاضتی .1.1

١ٞبی٢سٕبٟ ٝقب١٣ی٠ زضٝبٟ، ث٨ساقت، ت٤ؾق٦ ٣ ٝسیطیت ٢ٝبثـ ، مصا ٣ زاض٣، آ٤ٝظقی ، پطؾتبضی  .1.1.1
فْٞٚطز  ٣ضؾیسٕی  ٣ پبؾر٤ٖئی ث٦ قْبیبت، ١ٞبی٢س٥ ؾبظٝبٟ ثی٦ٞ ٣ ضئیؽ زىتط اضظیبثی 

 ؾلاٝت ایطا١یبٟ ثب ٝح٤ضیت ٝقب١٣ت زضٝبٟ

 ؾغح ٍغت ّك٤ضی .1.2

١ٞبی٢سٕبٟ ٠ٖٞ٧)٧ٞغطاظ( ؾغح ٣ظاضتی اظ زا١كٖب٥ ٧بی ظیط ٝد٤ٞف٦ ٧ط ٍغت ثبٝح٤ضیت ح٤ظ٥  .1.2.1
 زضٝبٟ 

 ١ٞبی٢سٕبٟ ٝقب١٣ی٠ ٍغت اظ زا١كٖب٥ ٧بی ٝرتٚو فض٤ ٧ٞبٟ ٍغت ذ٤ا٢٧س ث٤ز.  .1.3

 ؾغح زا١كٖب٥  .1.4

٧بی زضٝبٟ، ت٤ؾق٦ ٣ ٝسیطیت ٢ٝبثـ، مصا ٣ زاض٣، آ٤ٝظقی ٣ زىبتط پطؾتبضی،  ١ٞبی٢سٕبٟ ٝقب١٣ت .1.4.1
 ضؾیسٕی ث٦ قْبیبت ٣ تد٨یعات پعقْی ٣ ١ٞبی٢س٥ ؾبظٝبٟ ثی٦ٞ ؾلاٝت ایطا١یبٟ

 ٝبٟ ق٨طؾتبٟؾغح قج٦ْ ث٨ساقت زض .1.5

ضییؽ قج٦ْ، ٝقب٣ٟ زضٝبٟ قج٦ْ، ٝقب٣ٟ ث٨ساقت قج٦ْ ، یْی اظ ض٣ؾبی ثیٞبضؾتبٟ ٧بی  .1.5.1
ق٨طؾتبٟ ث٦ ا١تربة ضییؽ قج٦ْ ٧ٞطا٥ تیٜ ّبضق٢بؾبٟ ٠ٖٞ٧ ثب ٕط٥٣ ؾغح زا١كٖب٧ی ثب 

 ت٤خ٦ ث٦ چبضت تكْیلات ث٨ساقت ٣ زضٝبٟ ٣ ١ؾط زا١كٖب٥  ٝطث٤ع٦

 زاذ٘ ثیٞبضؾتبٟ .1.6

ضؾتبٟ، ٝسیط ثیٞبضؾتبٟ، ٝتط٣ٟ، ضئیؽ ا٣ضغا١ؽ،ٝسیط ا٤ٝض ٝبٙی، ٝسیط ضئیؽ ثیٞب          .1.6.1
 ٝسیط ا٤ٝض ازاضی ٣ ّبضق٢بؼ ١بؽط ثی٦ٞ ٝسیط ا٤ٝض زاض٣ئی ، حطاؾت،

 ٝؿئ٤ٙی٠ ٣ افضبء ّٚیسی تیٜ ١ؾبضت ث٦ تيْیِ ثط١ب٦ٝ ٧ب: .2

ث٤ز ٦ّ ثب ٝؿئ٤ٗ تیٜ ١ؾبضت زض ٦ٞ٧ ثط١ب٦ٝ ٧ب ازاض٥ ١ؾبضت ثط زضٝبٟ ح٤ظ٥ ٝقب١٣ت زضٝبٟ ذ٤ا٧س  .2.1
 ٧ْٞبضی افضبء ّٚیسی شی٘ ١ح٥٤ اخطای ثط١ب٦ٝ ٧ب ضا ثطضؾی ذ٤ا٢٧س ّطز:
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افضبء ّٚیسی تیٜ ١ؾبضت ثط ثط١ب٦ٝ ّب٧ف ٝیعاٟ پطزاذتی ثیٞبضاٟ ثؿتطی زض  ثیٞبضؾتبٟ ٧بی  .2.1.1
تحت پ٤قف  ٣ظاضت ٝتج٤ؿ،  ّبضق٢بؼ اٍتهبز ؾلاٝت یب ٝبٙی ّبضق٢بؼ ١ؾبضت ثط زضٝبٟ، 

 ّبضق٢بؼ تد٨یعات پعقْی ذ٤ا٧س ث٤ز.ّبضق٢بؼ مصا ٣ زاض٣ ٣ 

فض٤ ّٚیسی تیٜ ١ؾبضت ثط ثط١ب٦ٝ اضتَبء ّیيیت ذسٝبت ٣یعیت زض ثیٞبضؾتبٟ ٧بی ٝك٤ٞٗ،  .2.1.2
 ّبضق٢بؼ ١ؾبضت ثط زضٝبٟ ذ٤ا٧س ث٤ز.

 ٝك٤ٞٗ، ٧بی ثیٞبضؾتبٟ زض ٜیَٝ ٝترهمبٟ پعقْ حض٤ضافضبء ّٚیسی تیٜ ١ؾبضت ثط ثط١ب٦ٝ  .2.1.3
 آ٤ٝظقی ذ٤ا٢٧س ث٤ز. ّبضق٢بؼ ١ؾبضت ثطزضٝبٟ ٣ ّبضق٢بؼ

٧بی ٝك٤ٞٗ، ّبضق٢بؼ  افضبء ّٚیسی تیٜ ١ؾبضت ثط ثط١ب٦ٝ اضتَبء ّیيیت ٧تٚی٢ٔ ثیٞبضؾتبٟ .2.1.4
ّبضق٢بؼ پطؾتبضی ٣ ّبضق٢بؼ ث٨ساقت ٝحیظ،  ١ؾبضت ثط زضٝبٟ، ّبضق٢بؼ تد٨یعات پعقْی،

 ّبضق٢بؼ زىتط ى٢ی زا١كٖب٥ ذ٤ا٢٧س ث٤ز.  

ٝبٙی اظ ثیٞبضاٟ ذبل ٣ نقت اٙقلاج ٣ افضبء ّٚیسی تیٜ ١ؾبضت ثط ثط١ب٦ٝ حٞبیت  .2.1.5
 ١یبظ٢ٝس،ّبضق٢بؼ مصا ٣ زاض٣،ثیٞبضی ٧بی ذبل، ٝسزّبضی ٣ ٝبٙی ذ٤ا٢٧س ث٤ز.

فض٤ ّٚیسی تیٜ ١ؾبضت ثط ثط١ب٦ٝ عطح حٞبیت اظ ٝب١سٕبضی پعقْبٟ زض ٢ٝبعٌ ٝحط٣ٛ  .2.1.6
 ّبضق٢بؼ ١ؾبضت ثط زضٝبٟ ٣ ّبضق٢بؼ ٝبٙی ذ٤ا٢٧س ث٤ز.

یب تد٨یعات ٣ ٝٚع٣ٝبت پعقْی اظ ذبضج اظ ٙیؿت ىبضٝب٤ّپ٦ چ٢ب١چ٦ تد٤یع، ذطیس زاض٣ ٣  .2.1.6.1
٣ ٙیؿت تد٨یعات تبئیس قس٥ ن٤ضت پصیطز، ٝؿئ٤ٙیت ذؿبضت ٝبٙی ٣ ؾبیطتجقبت 
ٝتطتت اظ آٟ ٣ ١یع خجطاٟ ٝب ث٦ اٙتيب٣ت پطزاذتی ثیٞبضاٟ   ثق٨س٥ ضیبؾت ثیٞبضؾتبٟ 

٣ زاض٣ ٣ تد٨یعات  ث٤ز٥ ٣ ٝؿئ٤ٙیت ١ؾبضت ٝؿتَیٜ ثط ای٠ ث٢س ث٦ ف٨س٥ ٝقب١٣ت مصا
پعقْی زا١كٖب٥ ذ٤ا٧س ث٤ز ٦ّ ثبیؿتی ٝطاتت خ٨ت ضؾیسٕی ٣ ٧ٞب٢٧ٖی ث٦ ٝقب١٣ت 

 زضٝبٟ زا١كٖب٥/ زا١كْس٥ ١یع ٢ٝقْؽ ٕطزز.

ثطای ثطضؾی ٣ پبیف ثط١ب٦ٝ ٝب١سٕبضی پعقْبٟ ٣  حٞبیت ٝبٙی اظ ثیٞبضاٟ ذبل ٣نقت  .2.1.6.2
ٖب٥ ٣ ٝقب١٣ت زضٝبٟ اظ ٙحبػ اٙقلاج فلا٥٣ ثط ثبظزیس اظ ثیٞبضؾتبٟ،  ثطضؾی ؾتبز زا١ك

 چ١٤ٖٖی ترهیم ٢ٝبثـ ٣ پطزاذت ٧ب اٙعاٝی اؾت. 

تقساز ّبضق٢بؾبٟ حبضط زض٧ط ثبظزیس ثط اؾبؼ تقساز ترت ٧بی ثیٞبضؾتبٟ ٧بی ٤ٝضز  .2.1.6.3
ثبظزیس ٍبث٘ اىعایف ذ٤ا٧س ث٤ز )تقساز ٣ تطّیت ّبضق٢بؾبٟ ٤ٝضز ١ؾط زض ؾغ٤ح ٝرتٚو 

 قس٥ ّٞتط ثبقس (١ؾبضتی ١جبیس اظ حساٍ٘ ٧بی افلاٛ 

 ٝطاح٘ ٣ ظٝبٟ ث٢سی ١ؾبضت .4 ٝبز٥

 ٝطح٦ٚ ا٣ٗ: زاذ٘ ثیٞبضؾتبٟ .1

ٕعاضـ ض٣ظا٦١  -ثبظزیس ض٣ظا٦١ ٣ ٕعاضـ ث٦ ضییؽ ثیٞبضؾتبٟ ت٤ؾظ ّٞیت٦ اخطائی ثیٞبضؾتبٟ .1.1
 ضییؽ ثیٞبضؾتبٟ ث٦ ٝقب٣ٟ زضٝبٟ زا١كٖب٥

 ٝطح٦ٚ ز٣ٛ: قج٦ْ ث٨ساقت ٣ زضٝبٟ   .2

 زضٝبٟ زا١كٖب٥ ثبظزیس ٝب٧ب٦١ یِ ثبض ٣ ٕعاضـ ث٦ ٝقب٣ٟ .2.1

 ٝطح٦ٚ ؾ٤ٛ: زا١كٖب٧ی .3
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ٝب٥  اظ ٧ط 1ثبظزیس تیٜ ١ؾبضتی تقیی٠ قس٥ اظ زا١كٖب٥ ٧ب عجٌ خس٣ٗ تس٣ی٠ قس٥ حساّثط ثب ىبن٦ٚ  .4
 ثیٞبضؾتبٟ 

 ٝطح٦ٚ چ٨بضٛ: ٍغت ّك٤ضی  .5

ثبظزیس ٝب٧ب٦١ اظ ّٚی٦ ثیٞبضؾتب٨١بی ٝؿتَط زض ٍغت ٝطث٤ع٦ ٣ خٞـ ث٢سی ٣ اضؾبٗ ٕعاضـ ت٤ؾظ  .5.1
 ٍغت ٧ط ؾ٦ ٝب٥ ث٦ ؾتبز ٣ظاضت ٝتج٤ؿ  زا١كٖب٥ ٝطّع

 ٝطح٦ٚ پ٢دٜ: ؾتبز ٣ظاضت ٝتج٤ؿ .6

 ثبظزیس ٝب٧ب٦١ ت٤ؾظ تیٜ ّبضق٢بؾی ؾتبزی اظ ٍغت ٧بی ز٥ ٕب٦١ .6.1

زضنس اظ پط١٣س٥ ثیٞبضاٟ ثبیس ثطضؾی  10تب  5زض ٧طثبظزیس زض ؾغح ّبضق٢بؾی زا١كٖب٧ی  .6.1.1
 ق٤ز..

 قبذم ٧ب ٣ چِ ٙیؿت٨ب .5 ٝبز٥

٣ضقیت فْٞٚطز، تْٞی٘ چِ ٙیؿت ٧بی اذتهبنی ثط١ب٦ٝ ٧بی شی٘ ٦ّ خ٨ت ثطضؾی قبذم ٧ب ٣ اضظیبثی  .1
 ث٦ پی٤ؾت ای٠ قی٥٤ ١ب٦ٝ اضؾبٗ ٝی ٕطزز اٙعاٝی اؾت :

 ّب٧ف ٝیعاٟ پطزاذتی ثیٞبضاٟ ثؿتطی زض  ثیٞبضؾتبٟ ٧بی ٝك٤ٞٗ ثط١ب٦ٝ  .1.1

 اضتَبء ّیيیت ذسٝبت ٣یعیت زض ثیٞبضؾتبٟ ٧بی ٝك٤ٞٗ ثط١ب٦ٝ .1.2

 ٝك٤ٞٗ ثط١ب٦ٝ ٧بی ٞبضؾتبٟثی زض ٜیَٝ ٝترهمبٟ پعقْ حض٤ض .1.3

 ثیٞبضؾتبٟ ٧بی ٝك٤ٞٗ ثط١ب٦ٝ اضتَبء ّیيیت ٧تٚی٢ٔ  .1.4

 ، ذبل ٣ ١یبظ٢ٝس  حيبؽت ٝبٙی اظ ثیٞبضاٟ نقت اٙقلاج .1.5

 عطح حٞبیت اظ ٝب١سٕبضی پعقْبٟ زض ٢ٝبعٌ ٝحط٣ٛ  .1.6

 اثعاض ١ؾبضت .6 ٝبز٥

 پط١٣س٥ ثیٞبضاٟ .1

 ٝهبحج٦ ثب ثیٞبضاٟ ٣ ٧ٞطا٧ب١كبٟ .2

 ٝطاخق٦ حض٤ضی  زض ٣احس زضٝب١ی .3

 اضتجبط ثب ثیٞبضاٟ اظ عطیٌ ؾبٝب٦١ ٧بی اضتجبعی ٝطزٝی، تٚي٠، پیبِٝ،پؿت اْٙتط١٣یْی .4

 چِ ٙیؿت ٧بی ٝطث٤ع٦ .5

 ؾبٝب٦١ ٧بی اعلافبتی ٤ٝخ٤ز )ؾدبز، ؾپبؼ، ؾبیت ٝقب١٣ت زضٝبٟ ٣ظاضت ٣....(  .6

 ٕعاضـ فْٞٚطز پعقْبٟ .7
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 اعلاؿ ضؾب١ی ٣ ضؾیسٕی ٣ پبؾر٤ٖئی ث٦ قْبیبت .7 ٝبز٥

ث٨ساقت ضا٥ ا١ساظی ٣ ازاض٥ ی ٣ظاضت ضؾب١ ٣اعلاؿی ف٤ٞٝ ٝطّعض٣اثظ٤ؾظ ی ف٤ٞٝی  تضؾب١ اعلاؿ تیؾب .1
 قس.ذ٤ا٧س

ی ضؾب١ ٣اعلاؿی ف٤ٞٝ ٝطّعض٣اثظی ؾئ٤الات ٣ ا١تَبزات ت٤ؾظ ٝطزٝ بتیقْب ا١قْبؼی ثطای ا ؾبٝب٦١ .2
ی ٝیك٤ز . پبؾر٤ٖیی ث٦ ؾ٤الات ٝطزٛ زض ٤ٝضز ای٠ ثط١ب٦ٝ ث٦ ف٨س٥ ا١ساظ ٣ضا٥ی عطاح ث٨ساقت ٣ظاضت

 ٝقب١٣ت٨بی زضٝبٟ زا١كٖب٨٧بی ف٤ٚٛ پعقْی ّك٤ض ذ٤ا٧س ث٤ز.

 ؾبٝب٦١ پبؾر٤ٖیی ث٦ اث٨بٝبت زا١كٖب٨٧ب شی٘ پ٤ضتبٗ ٝقب١٣ت زضٝبٟ ضا٥ ا١ساظی ذ٤ا٧س قس.  .3

زض ّٚی٦ ثیٞبضؾتبٟ ٧ب یِ ١يط ١ٞبی٢س٥ زض یِ ْٝبٟ ٝكرم ثب اعلاؿ ضؾب١ی ٢ٝبؾت زض ذه٤ل ٝح٘  .4
٤ٖئی ٣ ضؾیسٕی ث٦ قْبیبت ثیٞبضاٟ ذ٤ا٧س ث٤ز ٣ تٚي٠ پبؾر٤ٖئی اؾتَطاض زض ّٚی٦ قیيت ٧ب ٝؿئ٤ٗ پبؾر

زض ثیٞبضؾتبٟ، ؾتبز ٧سایت ٣زا١كٖب٥ زض ٝح٘ ٧بی ٢ٝبؾت زض ٝقطو زیس ثیٞبضاٟ ٣ ٧ٞطا٧بٟ ایكبٟ ١هت 
 ٝی ق٤ز.

 ا٤١اؿ ٣ ٕط٥٣ ترٚيبت .8 ٝبز٥

یب ثسٙی٘ ؾ٤ء ثطذی اظ ترٚيبت ت٤ؾظ پعقْبٟ ٣ پطؾ٢٘ ٣ ثطذی اظ ترٚيبت اظ ؾ٤ی ٝسیطیت ثیٞبضؾتبٟ ٣  .1
ٝسیطیت ٣ فسٛ ١ؾبضت نحیح ثط ثط١ب٦ٝ ن٤ضت ٝی پصیطز، ث٦ ٤ٝاظات افٞبٗ خطی٦ٞ ٧بی ٍب١٤١ی ٝغبثٌ ثب 

٣ انلاحبت ثقسی،  ٍب٤١ٟ تكْی٘ ؾبظٝبٟ  1367ٍب٤١ٟ تقعیطات ح٤ْٝتی زض ا٤ٝض ث٨ساقتی ٝه٤ة ؾبٗ 
پعقْی ٣..... اٍساٝبت شی٘ اظ ١ؾبٛ پعقْی، آئی٠ ١ب٦ٝ ا١تؾبٝی ضؾیسٕی ث٦ ترٚيبت نبحجبٟ حطه ٣اثؿت٦ 

حساٍ٘ تب حساّثط زض ن٤ضت فسٛ تق٨س ث٦ ٝيبز تيب٧ٜ ١ب٦ٝ ٣ زؾت٤ض اٙقٞ٘ ٧بی اثلامی ٣ زض ن٤ضت احطاظ 
ترٚو ثط اؾبؼ ٕعاضقبت ٝطزٝی، زا١كٖب٧ی، ؾتبز ٣ظاضت ٝتج٤ؿ ثط اؾبؼ ٕط٥٣ ٣ ٤١ؿ ترٚو ا١دبٛ ذ٤ا٧س 

 قس:

ی( ٦ّ ت٤ؾظ زا١كٖب٥ ن٤ضت ٝی پصیطز ٣ ت٤ؾظ تیٜ ١ؾبضتی ٕط٥٣ ا٣ٗ: ترٚيبت ٝسیطیتی )ا١ضجبعی یب ٝبٙ .2
ؾتبزی ث٦ ّٞیت٦ ٣یػ٥ ١ؾبضت ؾتبز ٕعاضـ ٣ ثطضؾی ٝیك٤ز ٣ اٍساٝبت ا١ضجبعی اظ تصّط ّتجی تب ثط٢ّبضی 

 ٝؿئ٤ٗ ٝطث٤ع٦ ضا ثس١جبٗ زاضز قبٝ٘:

 فسٛ ترهیم ٣ پطزاذت افتجبضات ث٦ ٤ٍٝـ ٣ نحیح ٝغبثٌ زؾت٤ضفٞ٘ ٧بی اثلاك قس٥ .2.1

 ٕب٦١ ٣ ١یع ٣ؽبیو ٍیس قس٥ زض ای٠ قی٥٤ ١ب٦ٝ 6دبٛ ؾبیط ٣ؽبیو ٍیس قس٥ زض ثط١ب٦ٝ ٧بی فسٛ ا١ .2.2

 فسٛ ١ؾبضت نحیح ٣ ٝس٣ٟ اظ اخطای ثط١ب٦ٝ ٧ب زض ثیٞبضؾتب٨١بی تحت پ٤قف ای٠ ثط١ب٦ٝ .2.3

ٕط٥٣ ز٣ٛ: ترٚيبت ٝسیطیتی )ا١ضجبعی یب ٝبٙی( ٦ّ ت٤ؾظ ٕط٥٣ ٝسیطیت ثیٞبضؾتبٟ افٜ اظ ضییؽ، ٝسیط،  .3
، ٝسیط ا٤ٝض ٝبٙی ، ازاضی ٣ؾبیط ؾغ٤ح ٝسیطیت ثسٙی٘ فسٛ اخطای قطح ٣ؽبیو ٍیس قس٥ زض ای٠ ٝتط٣ٟ 

ثط١ب٦ٝ ٣ یب فسٛ ١ؾبضت نحیح ن٤ضت ٝی ٕیطز ٣ زض زا١كٖب٥ ثطضؾی ٝیك٤ز ٣ یب ثط حؿت ٤ٝضز ث٦ 
٣ظاضت ٕعاضـ ٝی ٕطزز ٣ ثط حؿت تكریم زا١كٖب٥ اظ تصّط قيب٧ی ٣ ّتجی ضییؽ زا١كٖب٥ ٣ ٝقب١٣ی٠ 
ث٦ ضییؽ ثیٞبضؾتبٟ تب ثط٢ّبضی ضییؽ ثیٞبضؾتبٟ، ٝسیطثیٞبضؾتبٟ، ا٤ٝض ازاضی ٝبٙی، ٝتط٣ٟ ٣ یب ؾبیط 

 اىطاز شیطثظ ضا قبٝ٘ ٝی ٕطزز قبٝ٘:

 ٧عی٦٢ ّطز ٢ٝبثـ اذتهبل یبىت٦ ذبضج اظ ثط١ب٦ٝ ٧بی اثلامی .3.1

 فسٛ آ٤ٝظـ پعقْبٟ ٣ پطؾ٢٘ زض ذه٤ل ٝيبز ثط١ب٦ٝ ٧بی اثلامی ٣ قطح ٣ؽبیو .3.2

 لاؿ ضؾب١ی ٢ٝبؾت زض ذه٤ل ح٤ًَ ثیٞبضفسٛ اع .3.3
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 اضخبؿ ثیٞبض ث٦ ثیٞبضؾتبٟ ٧بی ذبضج اظ ظ١دیط٥ اضخبؿ تقطیو قس٥)ثرف ذه٤نی ٣...( .3.4

اضخبؿ ثیٞبض ث٦ ثیٞبضؾتبٟ ٧بی زاذ٘ ظ١دیط٥ ثس٣ٟ ٧ٞب٢٧ٖی ٧بی لاظٛ  ٣ فسٛ تبٝی٠ ٧عی٦٢ ٧بی  .3.5
 ا١تَبٗ ثیٞبض اظ ثیٞبضؾتبٟ ٝجسا ثب ثیٞبضؾتبٟ ٝطث٤ع٦

 ٞبض یب ٧ٞطا٧بٟ خ٨ت ت٨ی٦ زاض٧٣ب ٣ ٤ٙاظٛ پعقْی ٝهطىی اظ ذبضج اظ ثیٞبضؾتبٟاضخبؿ ثی .3.6

 فسٛ ضفبیت حساٍ٘ اؾتب١ساضز٧بی ٧تٚی٢ٔ .3.7

 فسٛ ت٨ی٦ ىضب ٣ اْٝب١بت ّبىی ثطای پعقْبٟ َٝیٜ .3.8

 فسٛ ثجت ٣ض٣ز ٣ ذط٣ج پعقْبٟ ٣ افضبی ٧یئت فٚٞی .3.9

 فسٛ ١ؾبضت نحیح ثط فْٞٚطز پعقْبٟ ٣ ّبض٢ّبٟ .3.10

 زاض٧٣ب ٣ ٝٚع٣ٝبت ٤ٝضز ١یبظ ثیٞبضاٟ ٣ ١ؾبضت ٝؿتٞط ثط ٤ٝخ٤زی ثیٞبضؾتبٟفسٛ ت٨ی٦ ّٚی٦  .3.11

 اذص ٧عی٦٢ ثبلاتط اظ ٝجبٙل شّط قس٥ زض ثط١ب٦ٝ حٞبیت اظ ثیٞبضاٟ ٣یػ٥ ٝك٤ٞٗ ثط١ب٦ٝ .3.12

 فسٛ ا١دبٛ ؾبیط ٣ؽبیو ٍیس قس٥ زض ثط١ب٦ٝ ٧بی اثلامی .3.13

ضؾتبٟ)زضٝب١ی، ازاضی( ن٤ضت ٝی ٕط٥٣ ؾ٤ٛ: ترٚيبت ٍطٝع ٦ّ ت٤ؾظ پعقْبٟ ٣یب ؾبیط ّبض٢ّبٟ ثیٞب .4
پصیطز ٣ ت٤ؾظ ضیبؾت ثیٞبضؾتبٟ ٝؿتَیٞب ث٦ ٧یئت ترٚيبت ّبض٢ّبٟ ازاضی ٣ یب ترٚيبت ٧یئت فٚٞی 
زا١كٖب٥ ٝقطىی ٣ زض ٧یئت ثطضؾی ٣ تهٞیٜ ٕیطی ٝی ق١٤س ٣ اٍساٝبت ا١ضجبعی اظ خبثدبئی پعقِ 

افضبء ٧یئت فٚٞی، تقسی٘ ٣ ّؿط  ت٤ٍو اضتَبء ٣ تطىیـ زض ذه٤ل -ٝترٚو اظ ثرف یب ثیٞبضؾتبٟ
زضنسی اظ ّبضا٦١، فسٛ تٞسیس ٣ اثغبٗ پط٣ا٦١)ت٤ؾظ ؾبظٝبٟ ١ؾبٛ پعقْی( ، ٙن٤ ٍطاضزاز ٧ْٞبضی ٣ ٝقطىی 

 ث٦ ٧یئت ترٚيبت ّبض٢ّبٟ زض ذه٤ل ؾبیط پعقْبٟ ٣ ّبض٢ٝساٟ ضا ثس١جبٗ زاضز قبٝ٘:

ؿ اؾترساٝی زض ثرف ذه٤نی ٣ ىقبٙیت پعقْبٟ ثط ذلاه ٝيبز ٍطاضزاز ٣ تق٨س١ب٦ٝ ٣ ض٤اثظ ٤١ .4.1
 ذیطی٦

 اذص ٣خ٥٤ ذبضج اظ تقطى٦ ٣ یب ذبضج اظ حؿبثساضی ثیٞبضؾتبٟ ث٦ ٧ط عطیَی .4.2

تد٤یع، ذطیس یب تجٚیل زاض٧٣ب ٣ یب تد٨یعات ٕطاٟ ٍیٞت ٣ ذبضج اظ ثؿت٦ ٝك٤ٞٗ ثط١ب٦ٝ ث٦ خ٨ت  .4.3
 ؾ٤زخ٤ئی ٣ یب ٧ط٦١٤ٕ تجب١ی ثب قطّت ٧ب ی زاض٣ئی ٣ تد٨یعات پعقْی

 بض ث٦ ثیٞبضؾتبٟ ٧بی ذبضج اظ ظ١دیط٥ اضخبؿ تقطیو قس٥)ثرف ذه٤نی ٣...(اضخبؿ ثیٞ .4.4

ؾبیط ترٚيبتی ٦ّ آؾیت خسی ث٦ اخطای ثط١ب٦ٝ ٣اضز ٝی ١ٞبیس، ث٢ب ث٦ تكریم ضییؽ ثیٞبضؾتبٟ  .4.5
 ثطاثط َٝطضات 

ای٠ ترٚيبت حؿت ٤ٝضز ٝی ت٤ا١س ثه٤ضت ٧ٞعٝبٟ ث٦ ؾبظٝبٟ ١ؾبٛ پعقْی ٣ ّٞیؿی٤ٟ تقعیطات  .4.6
 .ٝقطىی ق١٤س

ترٚيبتی ٦ّ ت٤ؾظ پعقْبٟ ٣یب ؾبیط ّبض٢ّبٟ ثیٞبضؾتبٟ)زضٝب١ی، ازاضی( ن٤ضت ٝی پصیطز ٣  ٕط٥٣ چ٨بضٛ: .5
زض ّٞیت٦ اذلاً ثیٞبضؾتبٟ ثطضؾی ٣ تهٞیٜ ٕیطی ٝی ق١٤س ٣ اٍساٝبت ا١ضجبعی اظ تصّط قيب٧ی ٣ ّتجی 

بثدبئی پعقِ ٝترٚو اظ خ -ث٦ پعقْبٟ ٣ ّبض٢ّبٟ ٣ یب ضییؽ ثیٞبضؾتبٟ، تقسی٘ ٣ ّؿطزضنسی اظ ّبضا٦١
ت٤ٍو اضتَبء ٣ تطىیـ زض ذه٤ل افضبء ٧یئت فٚٞی ٣ ٝقطىی ث٦ ٧یئت ترٚيبت  -ثرف یب ثیٞبضؾتبٟ
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افضبء ٧یئت فٚٞی ٣ ٝقطىی ث٦ ٧یئت ترٚيبت ّبض٢ّبٟ زض ذه٤ل ؾبیط پعقْبٟ ٣ ّبض٢ٝساٟ ضا ثس١جبٗ 
 زاضز قبٝ٘:

 فسٛ ٣یعیت ث٦ ٤ٍٝـ ثیٞبضاٟ.  .5.1

 ا٣ضغا١ؽ زض حساٍ٘ ظٝبٟ ٠ْٞٝ. فسٛ تقیی٠ تْٚیو ثیٞبضاٟ .5.2

 فسٛ اٍساٛ پعقِ َٝیٜ ٝغبثٌ ثب پط٣تْ٘ ٧بی ّٞیت٦ تقیی٠ تْٚیو ثیٞبض .5.3

فسٛ ٝساذ٦ٚ زضٝب١ی ٝؿتَیٜ ٣ ث٦ ٤ٍٝـ ت٤ؾظ پعقِ ٝترهم زض ظٝبٟ لاظٛ ٣ اضخبؿ ٣ؽبیو ث٦ ّبزض  .5.4
 آ٤ٝظقی)ضظیس١ت، ا١تطٟ ٣...(

 ا٣ضغا١ؽ ثط ثبٙی٠ ثیٞبض.فسٛ حض٤ض ث٦ ٤ٍٝـ زض اتبً فٞ٘ ٣ زض عی افٞبٗ خطاحی  .5.5

 ٧بی ثؿتطی ثیٞبضاٟ  فسٛ ضفبیت ا١سیْبؾی٤ٟ .5.6

٧بی اثلامی ٣ظاضت ث٨ساقت، زضٝبٟ ٣ آ٤ٝظـ  فسٛ ضفبیت ضا٢٧ٞب٧بی ثبٙی٢ی )ٕبیسلای٠( ٣ پط٣تْ٘ .5.7
 پعقْی ٣ زا١كٖب٥ ف٤ٚٛ پعقْی ٝطث٤ع٦.

 فسٛ حض٤ض ىیعیْی زض ٝطّع زضٝب١ی ٝغبثٌ ٤ٍا١ی٠ ّك٤ضی. .5.8

 ضخبؿ ثیٞبضاٟ زض ٍبٙت ثط١ب٦ٝ پعقِ ذب٤١از٥ ق٨طؾتب١ی ٣ ض٣ؾتبییفسٛ ٝكبضّت زض ١ؾبٛ ا .5.9

 اضائ٦ اعلافبت ١بنحیح اظ ٣ضقیت اٍتهبزی، اختٞبفی ثیٞبض ت٤ؾظ ٝسزّبض .5.10

 فسٛ اضائ٦ ذسٝت ٢ٝبؾت ٝغبثٌ ثب ثط١ب٦ٝ حٞبیت ٝبٙی اظ ثیٞبضاٟ ٣یػ٥ .5.11

 فسٛ پصیطـ ثیٞبض فٚیطمٜ ٣خ٤ز ترت ذبٙی .5.12

ثیٞبضؾتبٟ خ٨ت ذطیس زاض٣، تد٨یعات ٣ ٝٚع٣ٝبت پعقْی، ا١دبٛ آظٝبیكبت اضخبؿ ثیٞبض ث٦ ذبضج اظ  .5.13
 پبضاّٚی٢یْی ٣......

زض ٝغت ٣ یب ثرف  kىقبٙیت پعقْبٟ تٞبٛ ٣ٍت خنطاىیبئی زضٝب١ی یب ٧یئت فٚٞی ٣ یب  ضطیت  .5.14
 ذه٤نی ٣ ذیطی٦ 

 ىقبٙیت افضبء ٧یئت فٚٞی زض ؾبفبت ٤ٝؽو زض ثرف ذه٤نی، ذیطی٦ ٣ میط ز٣ٙتی .5.15

 فبیت اؾتب١ساضز٧بی ٣یعیتفسٛ ض .5.16

 فسٛ ضفبیت ح٤ًَ ثیٞبض .5.17

 فسٛ ثجت اٍساٝبت ٣ ذسٝبت ا١دبٛ قس٥ ثطای ثیٞبض .5.18

 فسٛ ثجت اٍلاٛ ٣ زاض٧٣بی ٝهطىی ٣ ٧عی٦٢ ٧ب ثه٤ضت زٍیٌ زض پط١٣س٥ ثیٞبض .5.19

 تد٤یع ٣ یب ثْبضٕیطی زاض٧٣ب ، ٝٚع٣ٝبت ٣ تد٨یعات ذبضج اظ ٙیؿت ىبضٝب ٤ّپ٦ ثیٞبضؾتبٟ .5.20

٦ّ اؾتيبز٥ اظ زاض٣ یب تد٨یعات پعقْی ذبضج اظ ٙیؿت اثلامی زا١كٖب٥ یب  زض ٤ٝاضز اؾتث٢بئی .5.20.1
ثیٞبضؾتبٟ ضط٣ضی اؾت، ٝطاتت ت٤ؾظ پعقِ ٝقبٙح ث٦ اعلاؿ ضییؽ ثیٞبضؾتبٟ ضؾیس٥ ٣ 

 ٝد٤ظ ذبل اذص ٝیك٤ز. 



  ّای ترًاهِ تحَل ًظام سلاهت / ًسخِ اجرایی هجوَػِ دستَرالؼول

 

 72 صفحِ  درهاى هؼاًٍت / پسضکی آهَزش ٍ درهاى تْذاضت، ٍزارت

 

 فسٛ اضتجبط نحیح ّٚی٦ پعقْبٟ ٣ پطؾ٢٘ ثب ثیٞبض ٣ ٧ٞطا٧بٟ ثیٞبض .5.21

 ت اؾلاٝی.فسٛ ضفبیت اذلاً حطى٦ ای ٣ قئ١٤ب .5.22

 ؾبیط ترٚيبت ثب ٝضبٝی٠ ازاضی، ٝبٙی، ا١ضجبعی، ى٢ی، فٚٞی ٣ .... .5.23

فسٛ ا١دبٛ ؾبیط ٣ؽبیو ٍیس قس٥ زض ثط١ب٦ٝ ٧بی اثلامی تح٤ٗ ؾلاٝت ٣ ١یع ٣ؽبیو ٍیس قس٥ زض ای٠  .5.24
 قی٥٤ ١ب٦ٝ

 ض١٣س ثطذ٤ضز ثب ای٠ ٕط٥٣ اظ ترٚيبت زض ن٤ضت تْطاض ، ٝب٢١س ؾبیط ٕط٥٣ ٧ب ذ٤ا٧س ث٤ز. .5.24.1

ٞبضؾتبٟ، ٝسیط ثیٞبضؾتبٟ ، ٝتط٣ٟ ثیٞبضؾتبٟ پبؾر٤ٖی تٞبٝی ىطآی٢س٧بی ضییؽ ثی .5.24.2
 ثیٞبضؾتبٟ زض ح٤ظ٥ ٝطث٤ع٦ ٝی ثبق٢س.

  ٧بی تبثق٦ یِ زا١كٖب٥ ت ٝؿت٢س ٝج٢ی ثط ترغی ثیٞبضؾتبٟبضقازض ن٤ضت زضیبىت ْٝطض ٕع .5.24.3
 اظ ؾ٤ی ٝقب١٣ت زضٝبٟ ٣ظاضت ٝتج٤ؿ، ٕعاضـ ٝطث٤ع٦ خ٨ت اتربش تهٞیٜ َٝتضی  ث٦ َٝبٛ

 فبٙی ٣ظاضت اضائ٦ ذ٤ا٧س قس.

قطّت ٧بی تد٨یعات پعقْی ٦ّ ١ؿجت ث٦ تجٚیل میط ٝدبظ ثطای پعقْبٟ یب پطؾ٢٘ یب  .5.24.4
 پطزاذت پ٤ضؾب١ت فٞ٘ ٝی ٢٢ّس ث٦ ازاض٥ ّ٘ تد٨یعات پعقْی ٝقطىی ٝیك١٤س.

قطّت ٧بی تد٨یعات پعقْی ٝدبظ زاضای ٝد٤ظ تجٚینبت اظؾبظٝبٟ ١ؾبٛ پعقْی  ٦ّ ذغبی  .5.24.5
ل زاض٧٣ب ٣ تد٨یعات ثی ّیيیت، ٕطاٟ ٣ یب ٍبچبً ٝحطظ ق٤ز ١یع ث٦ ازاض٥ ّ٘ آ٨١ب زض تجٚی

 تد٨یعات پعقْی ٝقطىی ٝی ق١٤س.

 اٍساٝبت ا١ضجبعی .9 ٝبز٥

اٍساٝبت ا١ضجبعی ثط اؾبؼ ٕط٥٣ ترٚو ٣ ٤١ؿ ترٚو ٣ ثؿت٦ ث٦ ا٧ٞیت، ٝغبثٌ ثب ٍب٤١ٟ ضؾیسٕی ث٦  .1
ٍب٤١ٟ َٝطضات ا١تؾبٝی ٧یبت فٚٞی ٣ آئی٠ ١ب٦ٝ اخطائی آٟ  ٣  1372ترٚيبت ّبض٢ّبٟ ازاضی ٝه٤ة ؾبٗ 

آٟ ٣ ض٠ٞ  ٣ آئی٠ ١ب٦ٝ اخطائی 1372ٝه٤ة ؾبٗ زا١كٖب٥ ٧ب ٣ ٤ٝؾؿبت آ٤ٝظـ فبٙی ٣ تحَیَبتی ّك٤ض
تغجیٌ ترٚيبت ن٤ضت ٕطىت٦ ثب ترٚيبت ٢ٝسضج زض ٝؿت٢سات ٝص٤ّض ٣ ١یع ٝغبثَت اٍساٝبت ا١ضجبعی ثب 
ٝدبظات ٧بی  ٍیس قس٥ زض آٟ ٝؿت٢سات زض ٝطاخـ ضؾیسٕی ث٦ ترٚيبت ث٦ تطتیت شی٘ ث٦ تيْیِ افضبء ٧یئت 

 فٚٞی ٣ ؾبیط ّبض٢ّبٟ ازاضی افٞبٗ ذ٤ا٢٧س قس:

 ت٦ قس٥ ثطای ٧یئت فٚٞیٝدبظات ٧بی زض ١ؾط ٕطى .1.1

 احضبض ٣ اذغبض قيب٧ی .1.1.1

 اذغبض ّتجی ثب زضج زض پط١٣س٥ .1.1.2

 ت٤ثید ّتجی ثب زضج زض پط١٣س٥ .1.1.3

 ّؿط ح٤ًَ ٣ ٝعایبی زضیبىتی تب یِ ؾ٤ٛ، اظ یِ ٝب٥ تب ؾ٦ ٝب٥. .1.1.4

 تقٚیٌ ضتج٦ اظ یِ ؾبٗ تب ز٣ ؾبٗ .1.1.5

 ت٢عٗ یِ پبی٦ .1.1.6

 ا١يهبٗ ٤ٍٝت اظ یِ ٝب٥ تب یِ ؾبٗ .1.1.7
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ض٣ظ ح٤ًَ زض ٍجبٗ ٧ط ؾبٗ ذسٝت ز٣ٙتی تب ز٥ ؾبٗ ٣ پطزاذت یِ  45ثبظذطیس ذسٝت ثب پطزاذت  .1.1.8
ٝب٥ ح٤ًَ زض ٍجبٗ ٧ط ؾبٗ ١ؿجت ث٦ ٝبظاز ز٥ ؾبٗ ذسٝت، ّؿ٤ض ثبظ١كؿتٖی اىطازی ٦ّ ذسٝت 
آ١بٟ ثبظذطیس ٝی ق٤ز ث٦ آ١بٟ ٝؿتطز ذ٤ا٧س قس ٣ ّؿط یِ ؾبٗ ذسٝت، یِ ؾبٗ ٝحؿ٤ة ٝی 

 ق٤ز.

 یب تحَیَبتی ٝطث٤ط اذطاج اظ زا١كٖب٥ یب ٝإؾؿ٦ آ٤ٝظقی  .1.1.9

اذطاج اظ ٝإؾؿ٦ ٝتج٤ؿ ٣ ٝحط٣ٝیت اظ پصیطـ زض ؾبیط زا١كٖب٨٧ب ٣ ٝإؾؿبت آ٤ٝظـ  .1.1.10
 زائٜ اظ ذسٝبت ز٣ٙتی ا١يهبٗ ّك٤ض فبٙی ٣ تحَیَبتی

ضییؽ زا١كٖب٥ ٣یب ٝإؾؿ٦ آ٤ٝظـ فبٙی ٣ تحَیَبتی ٝی ت٤ا١س ثس٣ٟ ٝطاخق٦ ث٦  .1.1.10.1
ضا زض ٤ٝضز افضبی ٝترٚو  ٣3  2 ٣ ٧1یأت ضؾیسٕی ا١تؾبٝی ٝدبظات ٧بی ٢ٝسضج زض ث٢س 

٧یأت فٚٞی اخطا ٢ّس . اخطای ٝدبظات ٧بی ٢ٝسضج زض ث٢س٧بی ثقسی ٤ّ٤ٝٗ ث٦ ضأی ٧یأت 
 ضؾیسٕی ا١تؾبٝی اؾت.

 ٝدبظات ٧بی زض ١ؾط ٕطىت٦ قس٥ ثطای ّبض٢ّبٟ میط ٧یئت فٚٞی  .1.2

 اذغبض ّتجی ثس٣ٟ زضج زض پط١٣س٥ اؾترساٝی .1.2.1

 ٝیت٤ثید ّتجی ثب زضج زض پط١٣س٥ اؾترسا .1.2.2

 ّؿط ح٤ًَ ٣ ى٤ً اٙقبز٥ قن٘ یب ف٢ب٣ی٠ ٝكبث٦ حساّثط تب یِ ؾ٤ٛ اظ یِ ٝب٥ تب یِ ؾبٗ .1.2.3

 ا١يهبٗ ٤ٍٝت اظ یِ ٝب٥ تب یِ ؾبٗ .1.2.4

 تنییط ٝح٘ خنطاىیبیی ذسٝت ث٦ ٝست یِ تب پ٢ح ؾبٗ .1.2.5

ت٢عٗ َٝبٛ ٣ یب ٝحط٣ٝیت اظ ا١تهبة ث٦ پؿت٨بی حؿبؼ ٣ ٝسیطیتی زض زؾتٖب٥ ٧بی ز٣ٙتی ٣  .1.2.6
 ای٠ ٍب٤١ٟ زؾتٖب٥ ٧بی ٝك٤ٞٗ

 ت٢عٗ یِ یب ز٣ ٕط٥٣ ٣ یب تق٤یٌ زض افغبی یِ یب ز٣ ٕط٥٣ ث٦ ٝست یِ یب ز٣ ؾبٗ .  .1.2.7

ؾبٗ ؾبث٦َ ذسٝت ز٣ٙتی زض ٤ٝضز ٝؿترسٝی٠ ظٟ  20ثبظذطیس ذسٝت زض ن٤ضت زاقت٠ ّٞتط اظ  .1.2.8
ض٣ظ ح٤ًَ  45تب  30ؾبٗ ؾبث٦َ ذسٝت ز٣ٙتی زض ٤ٝضز ٝؿترسٝی٠ ٝطز ثب پطزاذت  ٣25 ّٞتط اظ 

 طث٤ط زض ٍجبٗ ٧ط ؾبٗ ذسٝت ث٦ تكریم ٧یبت نبزض٢٢ّس٥ ضایٝج٢بی ٝ

ثبظ١كؿتٖی زض ن٤ضت زاقت٠ ثیف اظ ثیؿت ؾبٗ ؾبث٦َ ذسٝت ز٣ٙتی ثطای ٝؿترسٝی٠ ظٟ ٣  .1.2.9
ؾبٗ ؾبث٦َ ذسٝت ز٣ٙتی ثطای ٝؿترسٝی٠ ٝطز ثط اؾبؼ ؾ٤٢ات ذسٝت ز٣ٙتی ثب  25ثیف اظ 

 تَٚی٘ یِ یب ز٣ ٕط٥٣ .

 اذطاج اظ زؾتٖب٥ ٝتج٤ؿ .1.2.10

 ت شی٘ زض ضاؾتبی ٝدبظات ٧بی زض ١ؾط ٕطىت٦ قس٥ ى٤ً ٣ ٧ٞطا٥ ثب آ٨١ب ٍبث٘ افٞبٗ ذ٤ا٧س ث٤ز:اٍساٝب .1.3

 فسٛ پطزاذت حٌ اٙعح٦ٞ ٝب١سٕبضی .1.3.1

 حصه ٣ یب تقسی٘ پطزاذت حٌ اٙعح٦ٞ َٝیٞی .1.3.2

 تقسی٘ ٣ ّؿط زضنسی اظ ّبضا٦١ ضییؽ یب ٝسیط ثیٞبضؾتبٟ .1.3.3
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 خبثدبئی پعقِ ٣ یب ٝؿئ٤ٗ ٝترٚو .1.3.4

 ب٦ٝ ٝطث٤ع٦حصه پعقِ ٝترٚو اظ ثط١ .1.3.5

 ٣ ٝؿترسٝی٠ ز٣ٙتی ٝترٚو زض ؾبیط ٝطاّع یب ق٨ط٧ب kفسٛ ثْبضٕیطی ١یط٧٣بی ضطیت   .1.3.6

 


